
NIS Meeting Summary  
  

Type of Meeting: Senior Leadership Team (SLT) meeting         
 
Date: 2016_3_15  
  
Attendees: Arek Owczarek, Arden Tyoschin 
  
Matters to follow up: 
 
Proposals or Agenda:  
1. Printer in Director's office 
2. ACAMIS expenses summary 
3. Road safety 
4. Evacuation drill 
5. Room D201 
 

Outcomes     
Description  By When  By Whom 

1. Arden explained the purposes of a new printer in
Director's office is the confidentiality and awards
printing. Samantha will send a summary of awards to
Arek.  Awards could perhaps be outsourced with a
guaranteed volume and time efficiency.  Purchasing
will investigate timeframes needed for this to work. 

ongoing  Samantha 
Purchasing 

2. Arek will generate a summary of expenses of the
ACAMIS Spring Conference. 

End of
March 

Arek 

3. Arek updated the construction work on the road is
expected to be completed in one week. He will meet
with local police to request advice on the road safety in
China.   This will then be communicated to students as
appropriate for the age groups. 

ongoing  Arek 

4. Evacuation drill will be at 10am on March 23.   March 23  All staff 
5. Post fire interior and new furniture will be ready for

room D201 by end of March.  
End of
March 

Arek 

 

March 15 


